[miejscowość], dnia [data] r.
Wierzyciel: [nazwa firmy], [adres], NIP: [numer]
Dłużnik: [nazwa firmy], [adres], NIP: [numer]
WEZWANIE DO ZAPŁATY
Działając w imieniu [nazwa wierzyciela], wzywam do zapłaty kwoty [kwota] zł (słownie: [kwota słownie]) wynikającej z faktury VAT nr [numer] z dnia [data wystawienia], której termin płatności upłynął dnia [termin płatności].
Na kwotę wezwania składają się: należność główna w wysokości [kwota] zł oraz odsetki ustawowe za opóźnienie naliczone od dnia [dzień po terminie] do dnia sporządzenia niniejszego pisma w wysokości [kwota odsetek] zł, naliczane dalej za każdy dzień zwłoki.
Wpłaty należy dokonać w terminie 7 dni od otrzymania niniejszego wezwania, to jest do dnia [data], na rachunek bankowy: [numer rachunku].
W przypadku braku zapłaty w wyznaczonym terminie sprawa zostanie skierowana na drogę postępowania sądowego, co narazi Państwa na dodatkowe koszty procesu i egzekucji.
Z poważaniem,

[podpis wierzyciela]
Załącznik: kopia faktury VAT nr [numer].
Odsetki policzysz co do dnia, z podziałem na okresy obowiązywania stóp NBP, w darmowym generatorze: https://wezwaniepro.pl/wezwanie-do-zaplaty
